
仕 様 書 

 

１ 件  名 令和６年度被保険者証等の封入封緘業務（１件あたりの単価） 

 

２ 履行期限 令和 6年 7月 12日（金） 

 

３ 内  容 被保険者証等と同封物を送付用封筒に封入し、封緘する。 

  【作業内容】 

  ① 連続帳票をページ毎にカットし、ガイドミシンに沿ってＺ折にする 

  ② 封筒に各証を封入する。被保険者証は同封物を合わせて封入する。 

  ③ 封入後は封緘する。ただし、別に指示するものは封緘不要とする。 

  ④ 市町村単位で封入封緘作業の完了の都度、各市町村へ納入する。 

 区分 単位 数量 備考 

1 被保険者証 セット 約 134,000 4点封入（証、同封物 3点） 

2 減額証 セット 約 30,000 1点封入（証のみ） 

3 限度証 セット 約 1,200 1点封入（証のみ） 

   

【封筒及び同封物の仕様】 

 品名 形状寸法・仕様等 支給数量 

1 封筒 230㎜×120㎜（内カマス貼り） 

セロ窓付き、アラビア糊 

165,200枚 

2 証 
横

10

3
9 インチ×縦

2

1
11 インチ 

連続帳票（1,000ページ程度） 

約 165,200枚 
（証毎の枚数はセッ
ト数のとおり） 

3 後期高齢者医療 

制度のしおり 

（同封物 1） 

B6変型判（横 102mm×縦 183mm） 

冊子型、1冊 16グラム程度 

133,150冊 

4 マイナンバーカード

保険証利用案内リー

フレット 

（同封物 2） 

A4判巻三つ折（210×99mm程度） 

上質紙 55㎏ 

134,000枚 



5 令和 6 年度保険料に

係る周知・広報リー

フレット 

（同封物 3） 

DM折（A3判 2つ折を巻き三つ折） 

上質紙 55kg 

134,000枚 

 

 

４ 作業計画 (1) 物品の支給 

① 封筒及び各証以外の同封物は、令和 6 年 6 月 10 日に受注者施設内にて引

渡す予定である。 

② 各証は令和 6年 6月 17日以降、発注者が指定する場所で順次引渡す。 

(2) 工程試験 

6 月 11 日から 6 月 14 日の間に封入封緘の試験を行うものとする。なお、

試験に係る費用は、受注者の負担とする。 

(3) 工程毎の作業完了期限 

 区分 作業開始予定日 作業完了期限 納入場所 

1 被保険者証 令和 6年 6月 17日 令和 6年 7月 2日 

別表の 

とおり 
2 減額証 

令和 6年 7月 1日 令和 6年 7月 12日 

3 限度証 

 

５ その他 (1) 契約等については、島根県後期高齢者医療広域連合財務規則の定めるとこ 

ろによる。 

(2) 作業は島根県松江市又は隣接する市内で行うこと。また、個人情報が記載

された帳票を取り扱うため、作業場所では入退室管理を行い、作業に従事す

る者の他を立ち入らせないこと。 

(3) 発注者が指定する場所から受注者作業場所までの運搬費並びに納入場所ま

での運搬費、貨物輸送等の運賃は、契約金額に含むものとする。なお、貨物

輸送等により納入する場合は、運輸業者に引渡し後すみやかに引受証（依頼

主控え）等の写しを発注者に提出すること。 

(4) 紙詰まり等により証の再印刷が必要となった場合、その費用は受注者の負

担とする。 

(5) 受注者は作業終了後、未使用の支給物を速やかに返却すること。 

(6) 仕様書に定めのない事項又は疑義を生じた場合は、発注者並びに受注者双

方で協議の上、速やかに詳細を決定するものとする。 

 



（別表） 

納入場所一覧 

納入場所 電話 

松江市保険年金課 690-0332 松江市鹿島町佐陀本郷 640−1 鹿島支所気付 0852-55-5325 

浜田市保険年金課 697-8501 浜田市殿町 1 0855-25-9412 

出雲市保険年金課 693-8530 出雲市今市町 70 0853-21-6983 

益田市保険課 698-8650 益田市常盤町 1-1 0856-31-0215 

大田市市民課 694-8502 大田市大田町大田ロ 1111 0854-83-8154 

安来市市民課 692-8686 安来市安来町 878-2 0854-23-3085 

江津市保険年金課 695-8501 江津市江津町 1016-4 0855-52-7483 

雲南市市民生活課 699-1392 雲南市木次町里方 521-1 0854-40-1031 

奥出雲町健康福祉課 699-1592 仁多郡奥出雲町三成 358-1 0854-54-2511 

飯南町保健福祉課 690-3207 飯石郡飯南町頓原 2064 0854-72-1770 

川本町健康福祉課 696-8501 邑智郡川本町大字川本 271-3 0855-72-0633 

美郷町住民課 699-4692 邑智郡美郷町粕渕 168 0855-75-1213 

邑南町町民課 696-0192 邑智郡邑南町矢上 6000 0855-95-1114 

津和野町健康福祉課 699-5605 鹿足郡津和野町後田ロ 64-6 0856-72-0651 

吉賀町保健福祉課 699-5513 鹿足郡吉賀町六日市 750 0856-77-1165 

海士町住民生活課 684-0403 隠岐郡海士町大字海士 1490 08514-2-0858 

西ノ島町町民課 684-0303 隠岐郡西ノ島町大字美田 600-4 08514-6-0103 

知夫村村民福祉課 684-0102 隠岐郡知夫村 1065 08514-8-2211 

隠岐の島町町民課 685-8585 隠岐の島町下西 78-2 08512-2-8560 

※ 荷札の品名欄に「後期高齢者医療証」と明記すること 

 


