
仕 様 書  

 

１．業 務 名   令和 7 年度歯科口腔健診データパンチ業務（１件当たりの単価） 

 

２．業務内容  健診票及び問診票のデータ入力 

項   目 仕   様   等 

 ・当広域連合が貸与する歯科口腔健診の健診票及び問診票を綴っ

た冊子を用いてデータ入力する。 

・基本的には月初めに冊子を貸与し、月末までに納品する流れで

毎月業務を行う。 

・健診票及び問診票は一組を１件とする。 

・件数の合計は概ね 6,000 件とする。ただし、月によって件数に

偏りがある。 

・入力箇所は、別紙１のとおり（１件あたり最大 115 箇所） 

・納品データは、エクセル形式とし、個別のデータ定義は別紙２

のとおり。 

 ※データ定義を発注者から提供することは可能。 

・作成されるデータは、貸与する冊子の綴り順とすること。 

・貸与する冊子内の健診票及び問診票は、データ入力の際、冊子

から取り外すことはできるが、綴り順は変更しないこと。 

・入力に際しては、健診票中『歯の状態』表の左右及び数字に誤

入力がないよう注意すること。 

・納入方法は、データ作成後に当広域連合が用意した USB メモリ

にデータを格納し、引き渡すこと。 

・冊子を貸与する際の運搬料、入力用 USB の送付費用及びデータ

入力後の冊子の返却と USB メモリ納品に係る運搬料等の費用は

受注者の負担とする。 

 

 

３ 業務委託期間   契約日の翌日から令和８年３月３１日（火） 

  

４ その他 

 （1） 業務を実施するための個人情報の取扱いについては、関係諸法令並びに別記「個

人情報取扱特記事項」を遵守すること。 

 （2）件数の確定は令和８年 1 月末頃の見込み。 


